	UỶ BAN MTTQ VIỆT NAM

TỈNH HẢI DƯƠNG

BAN THƯỜNG TRỰC

Số: 98/KH-MT
	      CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


              Hải Dương, ngày 20  tháng 9  năm 2017


KẾ HOẠCH

Tổ chức Hội nghị giao ban công tác Mặt trận 

quí III năm 2017 tại huyện Gia Lộc
---

Thực hiện chương trình công tác năm 2017 và Nghị quyết cuộc họp Ban Thường trực Ủy ban MTTQ tỉnh ngày 19/9/2017, Ban Thường trực Uỷ ban MTTQ tỉnh tổ chức Hội nghị giao ban công tác Mặt trận quí III năm 2017 cụ thể như sau:

I. THỜI GIAN, ĐỊA ĐIỂM TỔ CHỨC HỘI NGHỊ:  

1. Thời gian: Hội nghị tổ chức: 1/2 buổi  thời gian khỏng từ 16 - 18/10/2017.

- Từ 7giờ 30 đến 8 giờ: Đón tiếp đại biểu tại Ủy ban MTTQ huyện Gia Lộc
- Từ 8 giờ đến 11 giờ 30: Tổ chức giao ban 

2. Địa điểm: Hội trường tầng 2, Huyện ủy Gia Lộc
II. NỘI DUNG CHƯƠNG TRÌNH HỘI NGHỊ 

- Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu
- Khai mạc Hội nghị

- Mời lãnh đạo Huyện ủy Gia Lộc phát biểu chào mừng
- Báo cáo kết quả công tác Mặt trận quý III và triển khai nhiệm vụ trọng tâm quý IV năm 2017;

- Các đại biểu thảo luận
- Tổng kết, bế mạc hội nghị.

III. THÀNH PHẦN DỰ HỘI NGHỊ

1. Số lượng đại biểu: 70 người
2. Thành phần dự:

- Ban Thường trực Uỷ ban MTTQ tỉnh;

- Thường trực Huyện ủy, Thường trực HĐND, Lãnh đạo UBND huyện Gia Lộc;

- Đại diện lãnh đạo Ban Dân vận Huyện ủy Gia Lộc;

- Ban Thường trực Uỷ ban MTTQ các huyện, thị xã, thành phố; 

- Lãnh đạo và chuyên viên Văn phòng, các Ban chuyên môn của cơ quan Uỷ ban MTTQ tỉnh;

- Phóng viên Báo Hải Dương và Đài Phát thanh - Truyền hình tỉnh.

IV. TỔ CHỨC THỰC HIỆN

1. Ở cấp tỉnh:

Ban Thường trực Ủy ban MTTQ tỉnh phân công các đồng chí lãnh đạo, Văn phòng và các ban chuyên môn thực hiện các nhiệm vụ:
1.1 Đồng chí Nguyễn Quang Phúc, Uỷ Viên Ban Thường vụ Tỉnh uỷ, Chủ tịch Ủy ban MTTQ tỉnh: Phụ trách chung, phát biểu khai mạc hội nghị, điều hành thảo luận; kết luận và tổng kết Hội nghị.

1.2. Đồng chí Trần Văn Duyệt, Phó Chủ tịch thường trực Ủy ban MTTQ tỉnh: làm việc với lãnh đạo Huyện ủy Gia Lộc quan tâm tạo điều kiện để tổ chức Hội nghị giao ban; chỉ đạo, hướng dẫn Ban Thường trực Ủy ban MTTQ huyện Gia Lộc phối hợp với Văn phòng Ủy ban MTTQ tỉnh chuẩn bị các điều kiện về cơ sở vật chất (đón tiếp đại biểu, hội trường, trang trí khánh tiết, nước uống...) bố trí bữa ăn trưa cho các đại biểu dự Hội nghị. Duyệt báo cáo kết quả công tác Mặt trận quý III và trực tiếp trình bày báo cáo tại hội nghị. Chỉ đạo Văn phòng chuẩn bị nội dung, tài liệu phục vụ Hội nghị.

1.3. Đồng chí Huỳnh Tuấn Dương, Phó chủ tịch Ủy ban MTTQ tỉnh: Chỉ đạo ban chuyên môn chuẩn bị các nội dung để triển khai hướng dẫn tại Hội nghị; Dự và có ý kiến chỉ đạo hướng dẫn các nội dung, hoạt động theo công việc trực tiếp phụ trách.
1.4. Văn phòng và các ban chuyên môn 
 - Văn phòng:

+ Xây dựng kế hoạch tổ chức Hội nghị;

+ Giúp Ban Thường trực Ủy ban MTTQ tỉnh soạn thảo công văn gửi Thường trực Huyện ủy Gia Lộc. Soạn thảo và phát hành giấy mời. Chuẩn bị báo cáo kết quả công tác mặt trận quý III và chương trình công tác quý IV/2017. Dự kiến chương trình Hội nghị. In ấn tài liệu phục vụ Hội nghị.

+ Phối hợp với Ban Thường trực Uỷ ban MTTQ huyện Gia Lộc chuẩn bị các điều kiện đảm bảo tổ chức Hội nghị; cấp kinh phí hỗ trợ 3.000.000 đồng cho MTTQ huyện Gia Lộc để tổ chức hội nghị; chuẩn bị bố trí phương tiện phục vụ Ban Thường trực và cán bộ, chuyên viên cơ quan dự Hội nghị...Nắm số lượng, thành phần đại biểu dự Hội nghị. Phối hợp với MTTQ huyện bố trí bữa ăn trưa cho đại biểu...
+ Đ/c Chánh văn phòng thực hiện nhiệm vụ ổn định tổ chức, tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu.
- Các ban chuyên môn (Ban Phong trào, Ban Dân chủ pháp luật, Ban Tổ chức tuyên giáo): chủ động chuẩn bị các nội dung theo chức năng, nhiệm vụ được phân công để thảo luận, giải đáp, triển khai tại hội nghị; thông báo cho cán bộ chuyên viên trong Ban dự hội nghị. Ban Tổ chức - tuyên giáo có nhiệm vụ thông tin, tuyên truyền về Hội nghị trên trang Thông tin điện tử.

2. Ban Thường trực Ủy ban MTTQ huyện Gia Lộc:

Căn cứ vào kế hoạch này, Ban Thường trực Ủy ban MTTQ huyện tổ chức thực hiện các nội dung:

- Báo cáo xin ý kiến của Thường trực Huyện ủy;

- Mời Thường trực Huyện ủy và đồng chí Bí thư có bài phát biểu chào mừng tại Hội nghị; Thường trực HĐND, Lãnh đạo UBND huyện; đại diện lãnh đạo Ban Dân vận Huyện ủy  dự;
- Chuẩn bị các điều kiện về cơ sở vật chất (Hội trường, trang trí khánh tiết, bàn chủ trì; nước uống...) để phục vụ Hội nghị. Tít chữ trang trí tại Hội nghị:

Biểu trưng của Mặt trận
ỦY BAN MTTQ TỈNH HẢI DƯƠNG
GIAO BAN CÔNG TÁC MẶT TRẬN QUÝ III/2017
                                    Gia Lộc, ngày     tháng 9 năm 2017


- Chủ trì tổ chức ăn trưa cho các đại biểu dự Hội nghị:  khoảng 80 người (gồm cả lái xe).
Trên đây là kế hoạch tổ chức Hội nghị giao ban công tác Mặt trận quý III năm 2017 đề nghị các đồng chí trong Ban Thường trực, các ban chuyên môn, Văn phòng và Ban Thường trực Ủy ban MTTQ huyện Gia Lộc triển khai thực hiện các nhiệm vụ được phân công.

	Nơi nhận:   

- Ban TT UBMTTQ tỉnh;

-  Ban PT , Vp Ủy ban MTTQ tỉnh;
- Ban Thường trực Ủy ban MTTQ huyện Gia Lộc
- Lưu.                                                                           
	    TM. BAN THƯỜNG TRỰC 

PHÓ CHỦ TỊCH THƯỜNG TRỰC
Trần Văn Duyệt
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